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Solec nad Wista, dn. 03 grudnia 2021 r.

Zapytanie ofertowe nr 2/2021

Burmistrz Miasta i Gminy Solec nad Wista zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zt. na dostawe
artykulow biurowych i materialow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu
Miasta i Gminy w Solcu nad Wista wg ponizszej specyfikacji.

Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamoéwien
publicznych.

I Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiot zaméwienia jest podzielony na 2 czgsci:
- cz¢$¢ I - artykuly biurowe wskazane w zalaczniku nr 2 do zapytania o cene

- cz¢s8¢ I - materialy eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek wskazane w zalgczniku
nr 3.

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia okreslony zostal w zalgcznikach nr 2 i 3
stanowigce jednoczes$nie materialy do wyceny oferty.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych.

Podane ilosci w wykazie artykutéw biurowych i materialéw eksploatacyjnych do drukarek
1 kserokopiarek maja charakter szacunkowy i moga ulec zmianie w trakcie trwania umowy,
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie za nie zrealizowanie dostaw w pelnej ilosci artykutow
okreslonych w zalacznikach nr 2 i 3.

Czestotliwos¢ dostaw: w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, jednak nie rzadziej niz raz
w tygodniu. Zaméwienia bedg wysyltane mailem.

Wykonawca zamOwione materialty bedzie dowozil transportem wiasnym, dopuszcza sie
mozliwos¢ dostawy za posrednictwem poczty, firmy kurierskiej. Koszt dostawy kazdorazowo
ponosi Wykonawca, niezaleznie od ilosci zamawianego asortymentu.

Fakturowanie bedzie obejmowalo miesieczne okresy sprzedazy z minimum 14 dniowym
terminem platnosci od dnia wystawienia faktury. Wynagrodzenie za dany miesigc bedzie
obliczone na podstawie ilosci dostarczonych materialéw i cen ofertowych, wynikajacych
z Kkosztorysu szczegélowego, ktory oferent bedzie zobowigzany dostarczy¢ przed
podpisaniem umowy.

Miejscem realizacji dostaw bgdzie Urzad Miasta i Gminy w Solcu nad Wistg ul. Rynek 1.
2. Okres realizacji zamoéwienia

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od 01.01.2022 do 31.12.2022 r.



Warunkiem udzialu w postgpowaniu wymagane jest prowadzenie zarejestrowanej
dziatalnosci gospodarczej umozliwiajgcej wystawienie faktur.

3. Kryterium wyboru oferty

Kryteria oceny ofert: cena 100 %
W kryterium ,,cena” Wykonawca moze otrzymaé max. 100 pkt.
Sposob dokonywania oceny ofert i przydzielania punktow:
Ilos¢ punktéw obliczona wedtug ponizszego wzoru zostanie przyznana poszczegdlnym
ofertom,
Cmin
C=__ *100pkt
Cb
gdzie:
(- ilo$¢ punktéw, Cmin - najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert, G-cena badanej oferty.
Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcey, ktory uzyska najwyzszag ilosé
punktow.

4. Sposéb obliczenia ceny ofertowej

1. Zamawiajacy w celu prawidlowego wyboru najkorzystniejszej oferty zobowigzuje
Wykonawce do wypelnienia druku formularza ofertowego. W formularzu ofertowym, nalezy
przedstawi€ ceng za calo$¢ przedmiotu zamowienia, do formularza nalezy dotaczy¢
formularze wyceny ofert stanowigce zatgczniki 2 i 3.

2. Za wykonanie przedmiotu zaméwienia wykonawca otrzyma wynagrodzenie odpowiadajgce
ilosci faktycznie dostarczonych materiatow.

3. Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfrg — z doktadnos$cig do dwdch miejsc
po przecinku z doliczeniem podatku VAT.

4. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

5. Sposéb przygotowania oferty

Oferta powinna zawieraé¢ formularz ofertowy wg zalacznika nr 1 wypelniony stosownie do
wybranej czeéci zamdwienia oraz formularz wyceny stanowigcy zatgcznik nr 2 lub 3.

6. Miejsce, termin skladania ofert

Oferte cenowg nalezy zlozy¢ w kopercie gwarantujgcej zachowanie poufnosci lub przestaé za
posrednictwem poczty na adres: Urzad Miasta i Gminy w Solcu nad Wista, ul. Rynek 1, 27-
320 Solec nad Wisla, pok. Nr 3 (sekretariat) lub osobiscie w terminie do dnia 13.12.2021 do
godz. 12:30 z dopiskiem

»Oferta na dostawe materialéw biurowych/materialéw eksploatacyjnych w 2022 roku”
Ziozone oferty zostang otwarte poprzez zamawiajgcego w dniu skladania o godzinie: 12:45
w pokoju nr 7 UMiG Solec nad Wisla.

W  przypadku wystania oferty poczta lub kurierem nie decyduje data stempla
pocztowego/nadania.

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty w formie elektronicznej podpisanego  podpisem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym i zeskanowanego dokumentu, na adres
gmina@solec.pl.

Oferty, ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.



W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw uzupehien i wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7. Informacje o formalno$ciach:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9

Dokumenty muszg by¢ zlozone w formie oryginatu lub w kopii potwierdzonej za
zgodnos¢ oryginatem.

Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu dokonana bedzie w nastepujacy
sposob: spelnia, nie spetnia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
w calosci lub czesci bez podania przyczyn.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania wykonawcy do
uzupelnienia lub wyjasnienia tresci oferty.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z wykonawcami w formie elektroniczne;j.

Przestanie zawiadomienia o wyborze oferty nie stanowi zwarcia umowy.

Zamawiajacy zawrze pisemng umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte¢ najkorzystniejsza spos$rdd ziozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

10) W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawo zaméwien

publicznych.

11) Dodatkowe informacje dotyczace zapytania mozna uzyskac pod nr tel. 601687107.

Zalaczniki:

1.

2;
3.
4

Formularz ofertowy

Cze$é 1 artykuty biurowe

Cze$¢ 11 materiaty eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek
Wzér umowy




